
淮阴工学院离校系统操作手册管理端

一、登录

1.登陆淮阴工学院综合服务门户

登录地址：https://i.hyit.edu.cn

2.输入账号、密码，点击登录按钮，登录成功后，进入淮

阴工学院综合服务门户首页。

点击【学工服务】—【离校系统（部门管理）】，即可进入

离校系统管理端。

https://i.hyit.edu.cn


办理说明：

（1）指导老师需要通过序号、姓名搜索；

（2）所在培养学院只能看到本学院的学生；

（3）经学工处学生资助管理中心、图书馆、研究生处教

育管理科、学工处学生宿舍管理科、计财处审核通过后，指导

老师方可审核，最后院系负责人审核。否认办理事项灰色无法

办理，如下图所示。



（4）研究生离校办理查询：单个事项办理中根据学号、

姓名等搜索即可；批量事项办理中需进行下图所示的筛选工作。

二、单个事项办理

依次点击【毕业离校管理】—【单个事项办理】，通过学

号或者姓名进行精准（模糊）查找，进行办理事项的审批或者

针对审批结果进行修改。



三、批量事项办理

方式一：通过学号或者姓名进行精准（模糊）查找，点击

批量列表某个学生进行逐个办理。



方式二：批量选择办理

批量选择后，点击批量办理。



方式三：Exce批量导入办理。

通过导入离校审批模板实现批量办理，如下图所示。
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